
Sıra 

No
YAPILACAK İŞ VE İŞLEMLER TARİH SORUMLULAR

1
İş sağlığı ve güvenliği iç yönergesinin hazırlanması (İSG Kurulu kurma 

zorunluluğu olan okul/kurumlar hazırlayacaklardır.)
Oca.23

İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulu bulunan Kurum ve Okul 

Müdürlükleri(50 ve üzeri çalışanı bulunan)

2 İş sağlığı ve güvenliği yıllık çalışma planının hazırlanması Oca.23 İl ve İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri 

3
İş sağlığı ve güvenliği kurul toplantıları (okul/kurum tehlike sınıfına göre 

toplantı süresi değişebilir)
Şub.23

İl-İlçe MEM İSG Büroları, İş Sağlığı ve Güvenliği 

Kurulu kurulması zorunlu Kurum ve Okul Müdürlükleri 

(50 ve üzeri çalışanı bulunan)

4 İş sağlığı ve güvenliği yıl sonu değerlendirme raporunun hazırlanması Ara.23 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

1 Risk değerlendirme ekiplerinin güncellenmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Risk değerlendirme ekiplerine eğitim verilerek belgelendirilmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3 Risk değerlendirme yapılarak MEBBİS'e girilmesi ve raporlanması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

4
Risk değerlendirme raporunda belirlenen eksiklikler, sorumlu kişilerce, termin 

süresi sonuna kadar tamamlanması
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

5 Risk değerlendirme raporunun uygulanmasına ait takibin yapılması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

6 Risk değerlendirme raporunun revizyon çalışmalarının yapılması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

7
Risk değerlendirme raporu sonuçlarına göre, çalışanlar açısından yapılması 

gerekenler hakkında çalışanların bilgilendirilmesi
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

8 Çalışma ortamı gözetimi ve aylık rapor hazırlanması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM

1 Yıllık eğitim planı hazırlanması Oca.23 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2
Çalışanların iş sağlığı ve güvenliği eğitimlerinin verilmesi ve 

belgelendirilmesi

İşe Başlayınca ve Yıl 

Boyunca
İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3
Tehlikeli ve çok tehlikeli sınıfta yer alan işlerde çalıştırılacakların mesleki 

eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi

İşe Başlayınca ve Yıl 

Boyunca

Tehlikeli ve çok tehlikeli işlerde çalışanı bulunan ve 

personeline mesleki yeterlilik belgesi aldırması gereken 

Kurum ve Okul Müdürlükleri

4 Hijyen eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi Yıl Boyunca
Bünyesinde hijyen eğitimi alması gereken personel veya 

çalıştıran Kurum ve Okul Müdürlükleri

5 İlkyardımcı eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

6 Yangınla mücadele eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

7 Arama, kurtarma ve tahliye eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

8
Kişisel koruyucu donanımların kullanımı ve bakımı eğitimlerinin verilmesi ve 

belgelendirilmesi
Yıl Boyunca

Bünyesinde kişisel koruyucu donanım kullanması 

gereken öğrenci veya personel bulunan Kurum ve Okul 

Müdürlükleri

9
Özel politika gerektiren personelin eğitimlerinin verilmesi ve 

belgelendirilmesi
Yıl Boyunca

Bünyesinde özel politika gerektiren  öğrenci veya 

çalışan bulunan Kurum ve Okul Müdürlükleri

10 İşbaşı (oryantasyon) eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi
İşe Başlayınca ve Yıl 

Boyunca
İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

11
Öğrenci , veli ve çalışanlara bulaşıcı ve bulaşıcı olmayan hastalıklar 

konusunda  farkındalık eğitimlerinin verilmesi
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

12
Öğrenci/çırak iş sağlığı ve güvenliği eğitimlerinin verilmesi ve 

belgelendirilmesi

İşe Başlayınca ve Yıl 

Boyunca

Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri, Mesleki Eğitim 

Merkezleri, Mesleki ve Teknik Eğitim Merkezleri

13 Okul/kurum gıda işletmesi denetimi eğitim seminerlerinin verilmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM

14 Diyabet eğitimleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

15 Ağız-Diş Sağlığı Eğitimleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

16 AFAD Farkındalık Eğitimleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

17 Sıfır Atık Farkındalık Eğitimleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

18 Okul personeline yönelik kronik rahatsızlık seminerlerinin düzenlenmesi.             Yıl Boyunca İl MEM/İl Sağ. Md., İlçe MEM/İlçe Sağ. Md.

1 Acil durum planının hazırlanması Oca.23 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Acil durum planının yenilenmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3
Acil durumlar hakkında çalışanların bilgilendirilmesi ve eğitimlerin 

planlanması ve uygulanması
Eyl.23 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

RİSK DEĞERLENDİRMESİ

EĞİTİM, BİLGİLENDİRME

ACİL DURUM PLANLARI

T.C.

MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI

TOKAT İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

2023 YILI İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ YILLIK ÇALIŞMA PLANI

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ KURULLARI



4 Acil durum ekiplerinin eğitimlerinin tamamlanması ve belgelendirilmesi Eylül-Ekim 2023 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

5 Tahliye planlarının hazırlanarak uygun yerlere asılması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

6 Tatbikatların planlanması ve yapılması Şubat-Mart 2023 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

1 Biyolojik etkenlere maruziyet risklerinin önlenmesi çalışmalarının yapılması Yıl Boyunca
Biyolojik etkenlere maruz öğrenci veya personel 

bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

2 Çalışanların gürültü ile ilgili risklerden korunmaları için alınacak tedbirler Yıl Boyunca
Gürültü ile ilgili etkenlere maruz öğrenci veya personel 

bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

3
Çalışanların titreşimle ilgili risklerden korunmalarına dair yapılacak 

çalışmalar
Yıl Boyunca

Titreşimle ile ilgili  etkenlere maruz öğrenci veya 

personel bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

4 Ekranlı araçlarla çalışmalarda sağlık ve güvenlik önlemlerinin alınması Yıl Boyunca
Ekranlı araçlarla   ilgili  etkenlere maruz öğrenci veya 

personel bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

5 Elle taşıma işleri ile ilgili önlemlerin alınması Yıl Boyunca
Elle taşıma işleriyle ilgili etkenlere  maruz öğrenci veya 

personel bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

6
Kanserojen veya mutajen maddelerle çalışmalarda sağlık ve güvenlik 

önlemleri alınması
Yıl Boyunca

Kansorojen ve mutajen maddelerle  ilgili etkenlere  

maruz öğrenci veya personel bulunduran Kurum ve 

Okul Müdürlükleri

7 Kimyasal maddelerle çalışmalarda sağlık ve güvenlik önlemlerinin alınması Yıl Boyunca
Kimyasal maddelerle  ilgili etkenlere  maruz öğrenci 

veya personel bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

8
Çalışanların patlayıcı ortamların tehlikelerinden korunması önlemlerinin 

alınması
Yıl Boyunca

Bünyesinde patlayıcı madde  bulunduran Kurum ve 

Okul Müdürlükleri

9 Tehlikeli atık yönetiminin planlanması Yıl Boyunca
Bünyesinde tehlikeli atık madde  bulunduran Kurum ve 

Okul Müdürlükleri

10 Tozla mücadele tedbirlerinin alınması Yıl Boyunca
Bünyesinde toza maruz kalan çalışan veya öğrenci 

bulunduran Kurum ve Okul Müdürlükleri

11 Ergonomi tedbirlerinin alınması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

12 Psikososyal risklere karşı tedbirlerin alınması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

13 Kişisel koruyucu donanımların değerlendirilmesi ve seçimi Yıl Boyunca

Bünyesinde kişisel koruyucu donanım kullanması 

gereken personel veya öğrenci bulunduran Kurum ve 

Okul Müdürlükleri

1 Ramak kala kayıtlarının tutulması ve bildirimi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 İş Kazalarının bildirimi ve kayıt altına alınması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3 Meslek hastalıklarının bildirimi ve kayıt altına alınması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

4
MEBBİS İSGB modülüne okul/kurum veri girişlerinin tamamlanması (Kurum 

bilgileri, risk analizleri, acil durumlar vs.)
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

5

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme 

Kontrol Kılavuzu kapsamında yapılan çalışmaların dokümante edilmesi ve 

kayıt altına alınması

Yıl Boyunca  Okul veya Kurum Müdürlükleri

6
İş sağlığı ve güvenliği basılı evrak ve dökümantasyonun sağlanması ve 

dosyalama sisteminin oluşturulması
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

1 Çalışanların işe giriş sağlık muayenelerinin yapılması
İşe Başlayınca ve Yıl 

Boyunca
İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Çalışanların periyodik sağlık muayenelerinin yaptırılması
İşe Başlayınca ve Yıl 

Boyunca
İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3 Öğrencilerin periyodik sağlık muayene/ izlemlerinin planlanması

İl MEM tarafından 

duyurulan takvim 

doğrultusunda

 Okul veya Kurum Müdürlükleri

4 İnsani tüketim amaçlı gıda ve sıvıların analiz ve kontrollerinin yapılması Yıl Boyunca
Bünyesinde insani tüketim amaçlı gıda ve sıvılar satılan 

veya imal edilen  Kurum ve Okul Müdürlükleri

1 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerinin alınması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Yapı işlerinde iş sağlığı ve güvenliği çalışmalarının planlanması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3
Okul / kurumların sağlık ve güvenlik işaretleri yönetmeliğine uygun hale 

getirilmesi
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

4 Okul / kurumlarda ortam ölçümlerinin yapılması Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

5 Periyodik kontrole tabi tutulan ekipmanların belirlenmesi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

6 Yangın tesisatı ve hortumlar, motopomplar, boru tesisatının kontrolleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

7 Yangın söndürme cihazlarının kontrolleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

8 Yangın algılama ekipmanları kontrolleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

MESLEK HASTALIĞI RİSKLERİNİN ÖNLENMESİ

KAYIT VE DOKÜMANTASYON

SAĞLIK GÖZETİMİ

ALINACAK TEDBİRLER, ÖLÇÜMLER ve PERİYODİK KONTROLLER



9 Basınçlı kap ve tesisatların kontrolü Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

10 Kaldırma ve iletme ekipmanlarının kontrolleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

11 Yıldırımdan korunma (paratoner) sisteminin kontrolü Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

12 Kalorifer kazanı ve ısınma sisteminin kontrolleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

13 Makine ve tezgahların kontrolleri Yıl Boyunca
Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri, Mesleki Eğitim 

Merkezleri, Mesleki ve Teknik Eğitim Merkezleri
14 Tesisatların  kontrolleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

1 Öğretmenevi denetimleri
Temmuz-Ağustos 

2023
İl MEM, İlçe MEM

2 Eğitim Kurumlarındaki Gıda İşletmelerinin Kontrol ve Denetimi Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul Müdürlükleri

3 Pansiyonlu okul denetimleri Ara.23 İl MEM, İlçe MEM

4 Okul Sağlığının Korunması ve Geliştirilmesi Programı denetimleri Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul Müdürlükleri

1 Personel talimatlarının hazırlanması Ağustos-Eylül 2023 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Makine, cihaz kullanımı ile diğer talimatların hazırlanması Ağustos-Eylül 2023 İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

1
Geçici veya belirli süreli işlerde iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili yapılacak 

işlemler
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Kantin ve diğer kullanım alanlarını işletilmesi Yıl Boyunca
Bünyesinde kantin,  yemekhane vb.  olan Kurum ve 

Okul Müdürlükleri

3 Taşıma ve servis hizmetleri Yıl Boyunca
Bünyesinde taşıma ve servis hizmetleri bulunan Kurum 

ve Okul Müdürlükleri

4 Her türlü hizmet alımı ve yapım işleri Yıl Boyunca
Bünyesinde hizmet alımı ve yapım işi bulunan  Kurum 

ve Okul Müdürlükleri

1
Sıfır atık kapsamında atıkların toplanması  ve verilerin Entegre  Çevre Bilgi  

Sistemine (EÇBS) girilmesi
Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

2 Okul/kurumların sıfır atık belgesi alması ile ilgili iş ve işlemler Yıl Boyunca İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

3 Kimyasal atıkların toplanması, bertarafı ve istatistiki bilgilerin tutulması Yıl Boyunca
İl MEM, İlçe MEM, GOÜ Üniversitesi Fen Edebiyat 

Fakültesi, Okul ve Kurum Müdürlükleri

1

Çeşitli kurum ve kuruluşlarla işbirliği içerisinde iş sağlığı ve güvenliği 

kütürünün yaygınlaştırılması amacıyla konferans, panel, seminer, çalıştay vb. 

çalışmaları yapmak.

Yıl Boyunca İl MEM, İlçe MEM, Okul ve Kurum Müdürlükleri

                                    02.01.2023

                 Hazırlayan ONAY

                      İlhan YAYAR    Vahap GÜL

                 İSGB Koordinatörü    Müdür Yardımcısı

                      Şube Müdürü    İşveren Vekili

ALT İŞVEREN KONTROL VE DENETİMLER 

PROJELER VE ETKİNLİKLER

KİMYASAL ATIKLAR VE SIFIR ATIK PROJESİ

Not: Okul/kurum müdürlükleri yukarıda hazırlanmış olan İl Milli Eğitim Müdürlüğünün  çalışma planına uygun olarak yıllık iş sağlığı ve güvenliği  çalışma 

planlarını hazırlamalıdırlar.  Okul/kurumun özelliğine göre çalışma planında farklılıklar olabilir ve ek maddeler konulabilir.

TALİMATLAR

DENETİMLER


